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1. Общие положения. 

 

1.1.     Положение о структурном подразделении «Отделение дополнительного образования детей» (далее 

– ОДОД) Государственного бюджетного общеобразовательного учреждения средней 

общеобразовательной школы № 493 Кировского района Санкт-Петербурга (далее – ГБОУ СОШ № 493) 

регулирует организацию и осуществление образовательной деятельности по дополнительным 

общеобразовательным и деятельность данного структурного подразделения образовательной организации. 

1.2.   Настоящее Положение разработано в соответствии с действующими нормативными документами: 

• Указ Президента Российской Федерации от 07.05.2012 № 599 «О мерах по реализации 

государственной политики в сфере образования и науки». 

• Указ Президента Российской Федерации от 07.05.2018 № 204 «О национальных целях и 

стратегических задачах развития Российской Федерации на период до 2024 года». 

• Распоряжение Правительства РФ от 26.12. 2017 № 1642 «Об утверждении государственной 

программы Российской Федерации «Развитие образования». 

• Распоряжение Правительства РФ от 31.03. 2022 № 678-р «Об утверждении Концепции развития 

дополнительного образования детей до 2030 г. и плана мероприятий по ее реализации». 

• Распоряжение Правительства Российской Федерации «Об утверждении Стратегии развития 

воспитанников в РФ на период до 2025 года» от 29.05.2015 № 996. 

• Приказ Министерства Просвещения Российской  Федерации  от  27.07.2022  №  629. 

• «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным общеобразовательным программам». 

• Постановление Главного государственного санитарного врача РФ от 28.09.2020  

№ 28. 

• «Об утверждении СанПиН 2.4.3648-20 «Санитарно-эпидемиологические требования  

к организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи». 
• Постановление Правительства Санкт-Петербурга от 04.06.2014 № 453 «О государственной 

программе Санкт-Петербурга «Развитие образования  

в Санкт-Петербурге»». 

• Постановление Правительства Санкт-Петербурга от 17.07.2023 № 14-рп «Об утверждении 

Концепции по внедрению системы персонифицированного учета и персонифицированного 

финансирования дополнительного образования детей  

в Санкт-Петербурге». 

• Устав образовательного учреждения. 

1.3.  ОДОД является структурным подразделением ГБОУ СОШ № 493 на основании Устава 

образовательной организации. В состав ОДОД входит Школьный спортивный клуб «Патриот» 

(ШСК). 

1.4.      ОДОД не является юридическим лицом. Все функции юридического лица за ОДОД выполняет 

ГБОУ СОШ № 493 Кировского района Санкт-Петербурга в лице руководителя образовательного 

учреждения или лица, его заменяющего. 

1.5.      Местонахождение ОДОД: Санкт-Петербург ул. Зины Портновой д.15, (здание ГБОУ СОШ № 

493) 

1.6.   Место осуществления образовательной деятельности ОДОД: Санкт-Петербург ул. Зины 

Портновой д.15, (здание ГБОУ СОШ № 493) 

1.7.       Отделение дополнительного образования детей (ОДОД) создано в целях: 

• обеспечение гарантий прав граждан в Российской Федерации на дополнительное образование и 

реализации государственных программ в образовании; 

• формирования единого образовательного пространства ГБОУ СОШ № 493 для обучающихся; 

• обеспечение занятости обучающихся во второй половине дня с организованным досугом; 

• реализации процесса становления личности в разнообразных развивающих средах.  

1.8.     Основные задачи ОДОД и основная деятельность по дополнительным программа: 

• формирование и развитие творческих способностей, обучающихся; 

• удовлетворение индивидуальных потребностей, обучающихся в интеллектуальном, нравственном, 
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художественно-эстетическом развитии и физическом совершенствовании, а также в занятиях 

физической культурой и спортом; 

• формирование культуры здорового и безопасного образа жизни, укрепление здоровья, а также на 

организацию свободного времени обучающихся; 

• профессиональную ориентацию обучающихся; 

• создание и обеспечение необходимых условий для личностного развития, профессионального 

самоопределения и творческого труда обучающихся; 

• социализацию и адаптацию обучающихся к жизни в обществе; 

• формирование общей культуры обучающихся; 

• удовлетворение иных образовательных потребностей и интересов обучающихся, не 

противоречащих законодательству Российской Федерации, осуществляемых за пределами 

федеральных государственных образовательных стандартов и федеральных государственных 

требований; 

• создание условий для наиболее полного удовлетворения потребностей и интересов детей, 

укрепление их здоровья; 

• развитие мотивации личности к познанию и творчеству; 

• выявление, развитие и поддержку обучающихся, проявивших выдающиеся способности. 

1.9.    Содержание деятельности ОДОД определяется дополнительными общеобразовательными 

общеразвивающими программами - примерными (рекомендованными Министерства образования и 

науки РФ), модифицированными (адаптированными), авторскими. 

1.10.     Зачисление и отчисление учащегося в ОДОД осуществляется на основании добровольного 

волеизъявления учащихся и (или) их родителей (законных представителей). Каждый учащийся 

может заниматься в нескольких детских творческих объединениях, менять их в течение учебного 

года. При приёме в спортивные, туристские и танцевальные объединения необходимо медицинское 

заключение о состоянии здоровья учащихся. 

1.11.    Права и обязанности обучающихся, родителей (законных представителей), работников 

определяются Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации», Конвенцией о правах ребенка, Уставом ГБОУ СОШ  

№ 493, настоящим Положением и иными локальными актами ГБОУ СОШ № 493 и нормативными 

актами, имеющими непосредственное отношение к деятельности ОДОД. 

 

2. Порядок деятельности ОДОД. 

 

2.1.   ОДОД является структурным подразделением ГБОУ СОШ № 493. В состав ОДОД входит 

школьный спортивный клуб (ШСК). Деятельность ШСК регламентируется отдельным Положением. 

2.2.    Деятельность структурного подразделения ОДОД определяется Уставом ГБОУ СОШ № 

493, Приказом Министерства Просвещения Российской Федерации от 27.07.2022 № 629 
«Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным общеобразовательным программам», другими нормативными документами 

федерального и регионального уровня по дополнительному образованию детей (законодательными, 

инструктивными, методическими и проч.), настоящим Положением и локальными актами ГБОУ 

СОШ № 493, имеющими непосредственное отношение к деятельности ОДОД и работникам ОДОД 

(в том числе по охране труда и т.п.). 

2.3.    Направления деятельности ОДОД с количественным составом включаются в государственное 

задание образовательной организации.  

2.4. В ОДОД внедряется и функционирует государственная целевая модель обеспечения 

персонифицированный учета через регистрацию детей в региональных навигаторах и 

персонифицированное финансирование. Региональные навигаторы синхронизированы с 

федеральной государственной информационной системой "Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)", что позволяет родителям (законным представителям) подать в 

электронном виде заявление о записи ребенка на дополнительную общеобразовательную 
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программу. Ответственность за работу с региональным навигатором возлагается на заведующего 

структурным подразделением. 

 2.5.     Содержание дополнительных общеразвивающих программ   и сроки   обучения по ним 

определяются образовательной программой, разработанной и утверждённой ОУ. 

2.6.     ОДОД организует работу с учащимися в течение всего учебного года. Учебно- воспитательный 

процесс (реализация дополнительных образовательных программ) осуществляется с 1 сентября по 

31 мая, включая каникулярное время в данный период. 

2.7.   Занятия в детских объединениях проводятся во внеурочное время (вторая половина дня) по 

расписанию, утвержденному на текущий учебный год. 

2.8.    В каникулярное время (осенние, весенние каникулы) ОДОД может работать по специальному 

расписанию и плану. Допускается работа с переменным составом обучающихся, объединение групп, 

перенос занятий на утреннее время, выезды групп обучающихся, на соревнования, конкурсы, 

концерты, экскурсии, творческие встречи и т. п. на основании приказа руководителя ОУ об 

организации выездных мероприятий. 

2.9.  Содержание дополнительных общеразвивающих программ и сроки обучения по ним 

определяются образовательной программой, разработанной и утвержденной ГБОУ СОШ № 493. 

Дополнительные общеразвивающие программы формируются с учетом пункта 9 статьи 2 

Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ. 

2.10.    Дополнительные общеобразовательные программы реализуются ГБОУ СОШ № 493, как 

самостоятельно, так и посредством сетевых форм их реализации. 

2.11.    При разработке и реализации дополнительных общеобразовательных программ используются 

различные образовательные технологии, в том числе дистанционные образовательные технологии, 

электронное обучение с учетом требований Порядка применения организациями, 

осуществляющими образовательную деятельность, электронного обучения, дистанционных 

образовательных технологий при реализации образовательных программ, утвержденного 

соответствующим приказом Министерства просвещения Российской Федерации. 

2.12.    Дополнительные общеобразовательные программы при необходимости (в зависимости от 

направленности и проч.) могут корректироваться на следующий учебный год с учетом развития 

науки, техники, культуры, экономики, технологий и социальной сферы. 

2.13. Количество обучающихся в объединении, их возрастные категории, а также 

продолжительность учебных занятий в объединении зависят от направленности дополнительных 

общеобразовательных программ и определяются локальным нормативным актом ОУ – учебно - 

производственным планом. 

Учебно-производственный план ОДОД принимается педагогическим Советом, утверждается 

директором ГБОУ СОШ № 493 на начало каждого учебного года. (далее – УПП). 

В течение учебного года и УПП ОДОД могут быть внесены изменения, которые 

оформляются локальными актами ОУ. 

2.14.   Продолжительность занятий и их количество определяется образовательной программой. 

Количество часов занятий в неделю регламентируются УПП ОУ Продолжительность занятий 

исчисляется в академических часах. Продолжительность одного занятия определяется программой 

с перерывами между занятиями не менее 5-10 минут. Возможно увеличение времени занятий, исходя 

из специфики направления объединения. В зависимости от особенностей ряда объединений занятия 

могут проходить без перерывов. Занятия в объединениях могут проводиться по группам, 

индивидуально или всем составом объединения. При реализации дополнительных 

общеобразовательных программ могут предусматриваться как аудиторные, так и внеаудиторные 

(самостоятельные) занятия, которые проводятся с обучающимися по группам или индивидуально. 

При реализации дополнительных общеобразовательных программ организации, осуществляющие 

образовательную деятельность, могут организовывать и проводить массовые мероприятия, 

создавать необходимые условия для совместной деятельности обучающихся и родителей (законных 

представителей). 

Количество обучающихся в объединении, их возрастные категории, а также 
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продолжительность учебных занятий в объединении зависят от направленности дополнительных 

общеобразовательных программ и определяются настоящим Положением. 

Численный состав групп 1 года обучения – 15 человек. Списочный состав второго года 

обучения – 12 человек, последующих лет обучения – не менее 10 человек. В группы второго и 

последующего годов обучения могут быть зачислены обучающиеся, не обучавшиеся в первый год и 

успешно прошедшие собеседование. 
Каждый обучающийся имеет право заниматься в нескольких объединениях, переходить в процессе 

обучения из одного объединения в другое. 

 2.15.   Расписание занятий объединения составляется для создания наиболее благоприятного 

режима труда и отдыха обучающихся организацией, осуществляющей образовательную 

деятельность, по представлению педагогических работников с учетом пожеланий обучающихся, 

родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся и возрастных 

особенностей обучающихся. 

2.16.   Допускается сочетание различных форм получения образования и форм обучения. Формы 

обучения по дополнительным общеобразовательным программам определяются ГБОУ СОШ № 493, 

самостоятельно, если иное не установлено законодательством Российской Федерации. В 

соответствии с программой педагог может использовать различные формы образовательно-

воспитательной деятельности: экскурсии, концерты, экспедиции. 

2.18.  Занятия объединений фиксируются в журналах учета работы объединений в системе 

дополнительного образования детей. Ответственность за ведение журнала возлагается на педагога 

(в т.ч. своевременное внесение записей, качество ведение школьной документации 

2.19.    В отделении ведется методическая работа, направленная на совершенствование содержания 

образовательного процесса, форм и методов обучения, повышение педагогического мастерства 

работников. 

2.20.     Педагогическая деятельность          по реализации дополнительных 

общеобразовательных программ осуществляется лицами, имеющими среднее профессиональное 

или высшее образование (в том числе по направлениям, соответствующим направлениям 

дополнительных общеобразовательных программ, реализуемых      организацией,       

осуществляющей       образовательную       деятельность) и отвечающими квалификационным 

требованиям, указанным в квалификационных справочниках, и (или) профессиональным 

стандартам. 

ОУ   вправе в   соответствии с   Федеральным законом об   образовании привлекать к 

занятию педагогической деятельностью по дополнительным общеобразовательным программам 

лиц, обучающихся   по образовательным программам высшего образования по специальностям и 

направлениям подготовки, соответствующим направленности 

дополнительных общеобразовательных программ, и успешно прошедших промежуточную 

аттестацию не менее чем за два года обучения. Соответствие образовательной программы высшего 

образования направленности дополнительной общеобразовательной программы определяется 

указанными организациями. 

 

3. Прием в ОДОД (зачисление, отчисление, перевод) 

 

3.1. В объединения ОДОД принимаются обучающиеся ОУ, а также обучающиеся из 

других ОУ при наличии свободных мест. 

3.2. Зачисление производится по заявлениям от родителей (законных представителей) с 

учетом условий реализации дополнительной общеобразовательной программы и согласия на 

обработку персональных данных. 

3.3. При приеме в спортивные, спортивно-технические, туристские, хореографические и 

другие объединения необходимо представление медицинского заключения о состоянии здоровья 

обучающихся. 

3.4. Перевод обучающегося на последующие года обучения производится с учетом 

требований дополнительной общеобразовательной программы. В группы второго 
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и последующих   годов обучения   могут   быть зачислены обучающиеся, не обучавшиеся в 

первый год и успешно прошедшие собеседование. 

3.5. При приеме обучающихся в объединение ОДОД обязано ознакомить их и родителей с 

уставом ОУ, настоящим Положением и другими документами, регламентирующими организацию 

образовательного процесса. 

 

4. Права и обязанности участников образовательного процесса 

 
4.1. Участниками образовательного процесса в ОДОД   являются   дети   в   возрасте 

от 6 до 17 лет, педагогические работники, родители. 

4.2. Права и обязанности   обучающихся,  работников   определяются   в   соответствии с 

Федеральным законом N 273-ФЗ уставом ОУ, и иными локальными актами ОУ. 

4.3. К основным правам обучающихся относятся: 

- получение бесплатного дополнительного образования; 

- выбор образовательной программы в соответствии со своими способностями, 

потребностями и возможностями ОДОД. 

- уважение человеческого достоинства; 

- свобода совести и информации; 

- свободное выражение собственных взглядов и убеждений; 

- возможность свободного перехода из объединения в объединение ОУ в течение учебного 

года; 

- свободное посещение мероприятий, не предусмотренных учебным планом. 

4.4. К основным обязанностям обучающихся относятся: 

- выполнение требований настоящего Положения, правил внутреннего распорядка ОУ 

для обучающихся; 

- уважение чести и достоинства обучающихся и персонала ОДОД; 

- бережное отношение к имуществу ОУ. 

4.5. К правам родителей обучающихся относятся: 

- защита законных прав и интересов обучающихся; 

- знакомство с содержанием образовательного процесса и успехами обучающихся; 

- выбор образовательной программы для обучающегося, воспитанника в соответствии 

с условиями, имеющимися в ОДОД. 

4.6. К основным обязанностям родителей обучающихся относятся: 

- обязанности родителей как первых педагогов; 

- воспитание и обеспечение получения детьми дополнительного образования. 

4.7. К основным правам педагогических работников относятся: 

- защита профессиональной чести и достоинства; 

- педагогически обоснованная   свобода   выбора   и   использование методик обучения 

и воспитания, учебных пособий и материалов, методов оценки знаний; 

- повышение квалификации; 

- социальные гарантии и льготы в порядке, установленном законодательством РФ; 

- аттестация на добровольной основе на соответствующую квалификационную категорию; 

- другие дополнительные льготы и права, предусмотренные законодательством РФ. 

4.8. К основным обязанностям педагогических работников относятся: 
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- выполнение Устава ОУ, настоящего Положения, правил внутреннего распорядка ОУ; 

- выполнение условий трудового договора, должностных и функциональных обязанностей. 

 

4.9. Родителям    обучающихся     ОДОД     обеспечивает     возможность    ознакомления с 

содержанием образовательного процесса. 

4.10. Родителям    обучающихся     ОДОД     обеспечивает     возможность    ознакомления с 

содержанием образовательного процесса. 

 

5. Управление ОДОД 

 
5.1. Общее руководство деятельностью ОДОД   осуществляет   директор   ОУ, который 

несет в установленном законодательством РФ порядке ответственность за: 

- реализацию (не) в полном объеме дополнительных общеобразовательных программ в 

соответствии с утвержденными учебными планами; 

- качество реализуемых дополнительных общеобразовательных программ; 

- соответствие форм, методов и средств организации образовательного процесса возрасту, 

интересам и потребностям обучающихся; 

- жизнь и здоровье обучающихся и работников ОДОД во время образовательного процесса; 

нарушение прав и свобод обучающихся и работников ОДОД. 

5.2. Директор ОУ издает приказ о назначении руководителя ОДОД и утверждает 

структуру и штатное расписание ОДОД. 

5.3. Непосредственное руководство деятельностью ОДОД осуществляет руководитель 

ОДОД, который планирует, организует и контролирует образовательный процесс, отвечает 

за качество, эффективность и результативность работы ОДОД, организует сетевые формы 

взаимодействия с другими организациями. 

5.4. Прекращение деятельности ОДОД производится на основании приказа директора 

ОУ, по письменному согласованию с учредителем или по решению суда в случаях, 

предусмотренных действующим законодательством. 

 

6. Имущество и средства ОДОД 

 

6.1. За ОДОД закрепляются помещения, оборудование, инвентарь, необходимые для 

осуществления его деятельности. Ответственность за сохранность данного имущества несет 

конкретный преподаватель ОДОД в зависимости от расписания работы.
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